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Lagga upp och redigera agare

For att hantera alla dina hyresgister maste det finnas en grund att sta pa. Denna grund ar samma
for alla delar i Vitec fastighet, exempelvis Hyra, Energi och Teknisk férvaltning. I denna lathund
far du veta mer om hur du bygger upp grunden genom att ligga upp och redigera en dgare samt
lite uppgifter kring detta. Under dgare sorterar fastighet/byggnad/forvaltare/omrade och
objekt/kontrakt. Dessa beskrivs nirmare i andra lathundar.

Under Meny->Grunddata->Organisation->Agare hittar du ingingarna till att gora

férindringarna.
©
e Grunddata
Kontrakt
BRF 233 Organisation >> " Agare..
Avgifter
ﬁ,ﬂ Fastighet >> &;  Likvidbolag -
Betalning .
Autogiro |i| Objekt == 3 Forvaltare
Redovisning
L? Kontraktsdata >> I?J Omrade...
Reskantra
Ferrrie i Namnare... T Vardenyckel. ..
Utskick
Dokumentarkiv == cr; Vérdenyckelgrupp...
Skriv ut
é Avgiftstyper. A Koppla vardenycklar. ..
Grunddata
% Momstyper...

AGARE FORVALTARE OMRADE

\
FASTIGHET

BYGGNAD

OBJEKT |{— KONTRAKT

Kopplingar. Grona filt beskrivs i denna lathund.




Ligg upp/redigera Agare - Lathund, Vitec Hyra W VITEeC

AGARE

Agare iar den hogsta punkten i hierarkin i Vitec fastighet. Till dgare kan man koppla en eller flera

fastigheter. En fastighet maste ha en 4gare, det dr en obligatorisk uppgift.

Avancsﬁn Bokforing EifKDdds\svarden

Nummer 356 Plusgiro
Namn Brasilien Bankgiro
Org.nr 123456-7850 Agarkod ekonomisystem 356
§ Avialsbankgiro
Besdksadress Skolvagen 11G Ustillres orgr 97543210 @
Utdelningsadress Skolvagen 11G

BIC/SWIFT

e IBAN

Postnummer/Adress | 37300 | |JAMJO
Automatisk bokfaringsuppdatering (1)

Telef
E == Ingar i berakning fér dréjsmalsranta
Mobittelefon
Momsreg nummer SE1234567830
Fax
- Skattsedel Godkand for Fskatt
@ Expost Styrelse site Stockholm
Webadress ["] Bostadsrattsférening
z HKontaktperson Faktureringsadress

Adress
Postnr/Ort

Beferens

Anteckning

Du kan alltid i ett senare skede ga in och redigera uppgifterna.

G4 noga igenom punkterna nir du ligger upp en dgare. Ta girna hjalp av Vitecs konsulter forsta
gangen du ligger upp dgarna.

STANDARD

Under fliken standard ligger du upp grunduppgifter for dgaren. Det dr bland annat nummer,
namn, organisationsnummer, adresser och 6vriga kontaktuppgifter.

Hir liger du ockséd upp vilket plus- och/eller bankgiro som dgaren har. Momsreg.nummer,
skattsedel och styrelsens site finns ocksa plats for har.

Det bankgironummer dir avtal slutits med BGC Invoice anges i Avtalsbankgirot om det ska vara
pa avvikande pa dgaren, annars anges det under Meny->Instillningar->Alternativ, Fil for extern
utskrift/BGC Invoice. Detsamma giller wtstillares org.nr.

Minga av de uppgifter som laggs in pa denna flik dr sidana som kommer med i sidfoten pa
fakturorna, om de ir ifyllda.
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o -
Exempel pa sidfot:
Vitec Bostader AB
Box30206
Lindhagensgatan 116
104 25 Stockholm

Telefon/E-post/Webadress
08-5947 74 80
vitechostader@demo.se

Styrelsens sate
Stockholm

Momsreg.nr

556563-7773

SE556563777301
Organisationsnummer

Bankgiro Plusgiro
776-0531 511144-8
IBAN BIC/SWIFT
33 123

Godkand for F-skatt

Aven kontaktperson kommer med pa fakturan.

Pi en fastighet kan du sedan gora vissa undantag fran uppgifterna du har fyllt i hir, till exempel

plus- och/eller bankgiro. For avvikande autogiro och eventuellt bankgiro kopplat till detta gors

instillningen under fliken Avancerat.

Andra viktiga uppgifter som liggs in hir dr om dgaren ska vara med i en automatisk

bokforingsuppdatering. I sa fall bockas den rutan i:

Awrgor om boldanngen kommer att exporteras nar man anvander schemalagd tjianst. Anvands
3LPro kan avvikelser inte gdras pa agare utan alla agare exporteras.

Om dgaren ska ingd i beridkningen f6r dréjsmalsrinta kan ocksa bockas i, liksom om édgaren ir en

bostadsrittsférening da en extra flik dyker upp.

s Avancerst  Boldaning

AVANCERAT

FE Koddelsvarden

Standard ml Bokfaring 22 BRF E.BjKoddelstrden
Faktureringssatt Bankgiro W Avvikande direkifaktureringsinstaliningar Mediadebitering
Fakturainstallningar Bubrik [ Anvand dgarspeciika varden
Fakturamallar Textinnehall Minsta fakturabelopp 10
Faldura v Fakturakommentar
En kommentar
Anvand systemvald mall v
o Dagar bl fotallodstum ®
[ Agamamn pa avi
- Awvikande instaliningar fakturering
O Logate ® Rubric
®) Ingen logotyp
Aovikande instalining for sma restbelopp i nasta avi
Distributionssatt Inkludera smé restbelopp i nasta avi  (7) | Tillat direltfaldurering
3 d Sk ifter for intema kortrakt
[ Lokal uiskiift [ Epost [ Filfor extem utskrit [ Awvikande installning fér betalning vid kreditering éDE avgifter for intema kontral
| Skapa betalning vid kreditering @ Tillat direkdfakturering for intema kontralkdt
Utskrift autogiro | Anvand systeminstalining v

Hantering av intemkontrakt
Anvand grundinstalining @
Skapa fakturor pa intemkontrakt
Skapa fakturor samt betalningar pa intemkontrald
Inget Férfallo- och bokféringsdatum farsta dagen i perioden
#® Skapa endast fakturaunderag p3 intemkontralt
| Anvand utdkad kontering pa intemkontralt ()

Awvikande autogiro

Kundnummer

Bankgiro @
Inkasso Intrum Justitia

Kundnummer

Avvikande inst distribution extem utskriftsfil / BGC Invoice

[] Avvikande inst fér Inkludera fakturor med restbelopp 0
Inkdudera falkturor med restbelopp 0

Avvikande inst egen utskriftsfil for efaktura (BGC Invoice)

[] Awvikande inst fér Indudara falturor med restbelopp 0

Inkludera fakturor med restbelopp 0

Under Meny->Instillningar-> Alternativ stiller du in manga av grundforutsittningarna som ska

gilla i systemet. Under fliken Avancerat respektive Bokforing hir under dgare kan du gbra en hel
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del undantag fran de 6vergripande instillningarna. Det dr allt ifran vilka fakturamallar som ska

anvindas till rubriken pa fakturan/hyresavin eller hur internkontrakt ska hanteras.

BOKFORING

Standard Avancerst Wzeniiel S2BRF [T Koddelsvarden

Awvikande namn pa verdfikationssene | exportfil
[ ] Anvand avvikande namn

Hyresfalduror WH
Hyresfakturor betalning  VH
Direltfalcturor WH
Direltfalturor betalning  WVH

Senaste verfikationsnummer (Devis, Agresso)

Falkturor 43
Betalningar 43
Agresso

Faretagskod DB

Awvikande perodiseringsinstalning
Enbart
kvartalshyror

HAwvikande installining kontering av forskottsbetald moms

L] Anvand perodiserng

L] Skapa kontering

Awvikkande installning komigera periodiserad omsattning

L] Skapa inte konterng

Awvikande installning boka farskottsbetalning som shuld
L] Skapa kontering

Avvikande exportformat

L] Agresso Reskontra

[ Awvikande datum Stoppdatum
Brytdatum

Om denna dgare har ett annat ekonomisystem kan du goéra avvikandeinstillningar f6r

exportformatet har.

Installning for periodisering eller kontering av forskottsbetald moms gors ocksa hir for denna

agare.

KODDELSVARDEN

Standard Avancerst Eolféring T&BRF B Koddelsvarden

@ 356 Brasiien
Agare  |356

Motpart | 950

Foretag

Om ni har stillt in koddelarna sa att nagot virde ska himtas fran dgare, sd ska du ligga in det

vardet har.
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BRF

Har du under fliken Standard bockat 1 att dgaren ar en bostadsrittsférening sa dyker denna flik

upp.

Standard  Avancerat

3 7 Koddelsvarden

Grunddata Overitelser

Ekonomisk plan registrerad  1900-01-01 Faktureras int=t o m
Férdeiningssitt Avvikande utstalare
Awvikande instalining @

Fakturautstdlare (L | en ten of
Fakturamottagare direkifakiura
Avvikands mottagars

(@) Andel ek plan
Insats

() Insats + upplatelseavgift

Fomaogenhetsvarde 1974 ]

[] Oakta bostadsforetag
Repfond pa faktura
[] Avvikande instalining
Skriv & Avvikande avgift
Forsta falduran fér aret Avgift(% av prisbasbelopp)  5.00

® Allafakiuror [[] Awvikande avafftstyp

Arsvarden Avgiftstyp

2m7 v

Avsattring inre fond 0 Sammanraknade andelstal och insatser
Andelstal ek plan

Avgiftsunderlag (@
Andelstal exdl kapital (drift)

Bxkl kapitalkostnader ]
Andelstal kapital

Kapitalkostnader 0

Ursprungiig insats
Upplatelseavgift

® Kopare () Sdlare ) Annan (D)

U001 Utgaende lokalhyra

Parter

Faktureras inte t o m

[] Avvikande utstallare

Fabturautstalare. (L | Vitec finhyrda kentrakt) -
Fakiuramottagare dirskifaktura

(® Avtalsinnehavare () Amnan  (3)

Awvikande avaift
Avgfft(% av prisbasbelopp) |7.00

Awvikande avgiftstyp
Avgtstyp o Pantavaift [

Kapitatillsiott

Aven f6r BRF kan du gora avvikande instillningar pa respektive dgare hir. Standardinstillningen

gors under Meny->Instillningar->Alternativ->BRF.

NUMMERSERIER

Nummerserier skapas automatiskt f6r bland annat faktura- och journalnummer nir en dgare
skapas (Meny->Grunddata->Nummerserier). Tank pa att du kan beh6va se 6ver nummerserierna
t6r Fakturanummer och Direktfakturanummer innan férsta faktureringen sker, sa att antal tecken

och startvarde stimmer overens med vad du onskar.
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Redigera nummerserier

Mummer  Namn Serstyp Startv... Antal ... Aktuelt varde
036 [ Agare #036 [ Faktwranr__Ja00000 6 | ]
036 Agare #036 Fakturajoumalnr 1 6
036 Agare #036 Betaljoumalnr 1 [

Agare #036 Bokféringjoumalnr 1 [

Agare #036 Direktfaktureingnr 550000 6

Agare AU37 Fakturanr 00000 6 o
037 Agare #037 Fakturajoumalnr 1 [ 37000025
037 Agare #037 Betaljoumalnr 1 [ 145000144
037 Agare #037 Bokféringoumalnr 1 [ 37000166
037 Agare #037 Direkifaktureringnr 550000 6 145950001
038 Agare #038 Fakturanr 400000 6 38401773
038 Agare #0383 Fakturajoumalnr 1 [ 38000084
038 Agare #0383 Betaljoumalnr 1 [ 146000337
038 Agare #0338 Bokfdringjoumalnr 1 [ 38000395
038 Agare #0338 Direkifaktureringnr 550000 6 146950011
039 Agare #0353 Fakturanr 400000 6 35400852
039 Agare #039 Fakturajoumalnr 1 [ 35000056
039 Agare #039 Betaljoumalnr 1 [ 147000252
039 Agare #039 Bokféringoumalnr 1 [} 35000298
039 Agare #039 Direkifaktureringnr 550000 6 147950013
040 Agare #040 Fakturanr 400000 6 40400824
040 Agare #040 Fakturajoumalnr 1 [ 40000052
040 Agare #040 Betaljoumalnr 1 [ 148000280
040 Agare #040 Bokforingioumalnr 1 [ 40000318
040 Agare #040 Direkifaktureringnr 550000 6 148950012
na1 Anare #0141 Falet iranr 4nnnnn_ R A14nina7 ¥

[# Standard

Aktuelt varde
Startvarde
Antal tecken

Beskrivning

O

(Agamummer plus antal tecken)

Spara

Stang

FASTIGHET/BYGGNAD/FORVALTARE/OMRADE

Hur du ldgger upp en ny/redigerar en fastighet och kopplar den till en dgare kan du lisa mer om i
lathunden GRUNDDATA - Fastighet-Byggnad-Forvaltare-Omrade.

OBJEKT/KONTRAKT

Mer om hur du ligger upp objekt hittar du i lathundarna KONTRAKT - Registrera enstaka
objekt med tillh6rande kontrakt, eller KONTRAKT - Registrera flera objekt med tillh6rande
kontrakt.
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